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.دانشجويان محترم؛ لطفاً مطالب اين راهنما را به دقت مطالعه فرماييد



»پرسش نيمى از دانش است«

)ص( پيامبر اكرم

 عزيز؛ دانشجويان

اميدواريم در مسير دانش لحظاتي سرشار از پويايي،.مگوييمي تبريك دانشو علم عرصهبه در ورودرا شما موفقيت
و معنويت را به همراه داشته باشيد  .نشاط

و تلاش خود به دانشكده حقوق راه يافته ايد، ميآن لحظات قدر مطمئناً اكنون كه با سعي  احساسباو دانيد را
و همتي بلند فعاليت مسئوليت .ي خود را آغاز مي نمائيدو پژوهش علمي بيشتر، اراده اي استوار

و تحصيلات تكميلي دانشكده حقوق ضمن خوشامدگويي به شما دانشجويان  ايناز عزيز آرزومند است، معاونت آموزشي
و معنوي خود، غنايبرو بهره مند شويد احسن نحوبه دانشگاهو معنوي علمي فضاي و علمي فعاليتهاي كناردر فكري

.بيافزاييد پژوهشي
و دانشكده را به شما عزيزان ارائه مي نمايد اميد است. راهنماي آموزشي كه در اختيار داريد آيين نامه آموزشي دانشگاه

و با رعايت مقررات آموزشي؛ دوره تحصيل را با موفقيت به پايان  و دقيق پرداخته با مطالعه آن به برنامه ريزي جامع
.برسانيد

و مربوط به ضوابط اجرايي دانشكده تذكرات مندتوضيح اينكه رج در آيين نامه خارج از دستورالعمل اجرايي دانشگاه
.لذا دانشجويان موظفند در موعد مقرر همه موارد آن را رعايت نمايند. حقوق مي باشد

و تحصيلات تكميلي دانشكده حقوق  معاونت آموزشي



تعاريف:1ماده
:هاي زير را در اين دستور العمل به كار مي رودبراي اختصار، واژه

و فناوري است: وزارت .منظور وزارت علوم، تحقيقات
.منظور دانشگاه شهيد بهشتي است: دانشگاه

.منظور شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه شهيد بهشتي است: شورا
و پژوهشكده هاي دانشگاه است كه بنابر: واحد .مقررات مجازند دوره كارشناسي ارشد برگزار كنند منظور هر يك از دانشكده ها
 منظور كوچك ترين واحد سازماني آموزشي يا پژوهشي دانشگاه شهيد بهشتي است: گروه

.شوراي برنامه ريزي آموزش عالي است 7/10/1387مورخ 703منظور آيين نامه دوره كارشناسي ارشد، مصوب جلسه: آيين نامه

.در سايت دانشكده بخش فرمها موجود مي باشديي آموزشفرمهاكليه: تذكر

 فصل يك
و پيش نياز ، واحدهاي جبراني ، دروس اصلي  طول دوره

طول دوره:2ماده
و پژوهشي–آموزشي(طول مدت دوره هر سه شيوه تحصيلي) آئين نامه15ماده( ، آموزشي بر2حداكثر) پژوهشي 4سال مشتمل

.نيمسال تحصيلي است
در هر صورت مدت. در موارد استثنايي افزايش طول مدت دوره با تشخيص شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه مجاز است:1 تبصره

.سال تجاوز نمايد5/2دوره در هر سه شيوه نبايد از 
اعطاي. ميشوددر دانشگاه شهيد بهشتي اختيار اعطاي نيمسال پنجم تحصيلي به شوراي تحصيلات تكميلي واحد تفويض:2تبصره

نيمسال پنجم مي بايست حداقل يك ماه قبل از اتمام سنوات تحصيلي دانشجو از طرف واحد به مديريت تحصيلات تكميلي دانشـگاه 
.اعلام گردد

عدم ثبت نام دانشجو در هر تـرم بـه منزلـه. دانشجو مي بايست تا زمان فراغت از تحصيل در هر نيمسال ثبت نام كند:3تبصره
شدانص ثبت نام در هر نيمسال با تحويل برگه تثبيت انتخاب واحد، كه به تأئيد گـروه رسـيده باشـد، بـه. راف از تحصيل تلقي خواهد

.اداره آموزش واحد اعتبار مي يابد
: تذكر
و دانشجو در هر ترم پس از ثبت دروس ارائه شده جهت تثبيت برگه انتخاب واحد خود به آموزش دانشكده مراجعه) الف

و يا مدير گروه انتخاب واحد خود را نهايي مي نمايد .پس از تائيد استاد راهنما
در غير اينصورت ثبت نام. است جهت تكميل فرم سنوات آيين نامه اي به آموزش دانشكده مراجعه نمايد دانشجو موظف

.در ترم پنجم امكان پذير نخواهد بود

و پيش نياز:3ماده ، واحد هاي جبراني دروس اصلي
. واحد است32و حداكثر28تعداد واحدهاي دوره كارشناسي ارشد در هر سه شيوه برحسب رشته حداقل) آئين نامه25ماده(
12و حداكثر8يد حداقلذ نماتعداد واحدهاي درسي را كه دانشجو بايد در هر نيمسال تحصيلي در اين دوره واخ) آئين نامه7ماده(

. است
.واحد با احتساب دروس پيش نياز قابل افزايش است16تعداد واحدهاي درسي تا سقف:1تبصره



، دروسي است كه دانشجو به سبب عدم تجانس مدرك دوره كارشناسي با دوره كارشناسي ارشد-دروس پيش نياز:1تعريف جبراني
. مكلف به پرداخت هزينه مربوط به آن مي باشدو دانشجو(ملزم به گذراندن است  (

كمبود، دروسي است كه به تشخيص گروه صرفاً براي دانشـجويان بـه عنـوان شـرط ضـروري گذرانـدن-دروس پيش نياز:2تعريف
.دروس اصلي تعيين مي شود

با:2تبصره مي3كلاس درس دوره كارشناسي ارشد حداقل .يابد دانشجوي تحصيلات تكميلي رسميت
و كمبود(دروس پيش نياز:3تبصره و گذراندن آنهـا سـقف12حداكثر) شامل جبراني را5/2واحد مي باشد سـال دوره آموزشـي

. افزايش نخواهد داد
و كمبود( حداقل نمره قبولي در هر درس اعم از دروس دوره يا پيش نياز:4تبصره .است12) جبراني
ن:5تبصره و كمبود( ياز نمره دروس پيش در كارنامه دانشجو، جداگانه ثبت مـي شـود امـا در احتسـاب ميـانگين نمـرات) جبراني

و ميانگين كل نمرات دانشجو منظور نخواهد شد . نيمسال تحصيلي
. واحدهاي جبراني نبايد به صورت مستقل براي دانشجويان كارشناسي ارشد ارائه شود:6تبصره
كه:7تبصره آيين نامه تكرار مي نمايد، ميانگين كل با توجه به كليه نمرات كسب10دانشجو براساس تبصره ماده در مورد دروسي

.شده محاسبه خواهد شد
در:8تبصره و ارزشيابي دانشجو و تحصيلات تكميلي ماهيت پژوهشي داشته و تأييد معاونت آموزشي دروسي كه به تشخيص واحد

كه با تشخيص استاد مربوط انجام آن در طول يك نيمسال تحصيلي ممكن نباشـد، ادامـه تحصـيل آنها موكول به فعاليت هايي باشد 
در اين صورت بايد نمره دانشجو در آن درس، حداكثر تا پايان نيمسال تحصـيلي بعـد،. دانشجو در آن درس ناتمام محسوب مي شود

و در كارنامه وي ثبت شود .توسط استاد ذي ربط به نمره قطعي تبديل
از12مي باشند، مي بايست حداكثر8نمرات كليه دروس، به غير از آنهايي كه موضوع تبصره:9تبصره روز بعد از برگزاري امتحان

.طرف واحد ثبت شوند
) آيين نامه17موضوع ماده(:10تبصره

از طول مدت مجـاز تحصـيل دانشـجو واحد كه به لحاظ معادل سازي به تشخيص گروه پذيرفته مي شود يك نيمسال12به ازاي هر
.كاسته مي شود

:تذكر
چنانچه دانشجو دروس اختياري را بيشتر از حد مجاز ثبت نام نمايد، آخرين دروس اختياري مـازاد آنـان توسـط) الف

.آموزش دانشكده حذف ميگردد
اول جهت تعيين دروس پيش نيـاز دانشجوياني كه مدرك كارشناسي آنان حقوق نمي باشد، قبل از انتخاب واحد ترم)ب

تا. به آموزش دانشكده مراجعه نمايند .واحد انتخاب واحد نمايند16اين دانشجويان مجازند در هر ترم حداكثر

 فصل دوم
و مشاور  استادان راهنما

)آئين نامه18ماده( استاد راهنما:4ماده
و با موافقت يكي از اعضاي هيـأت- استاد راهنما در دوره كارشناسي ارشد به شيوه آموزشي و پژوهشي به پيشنهاد دانشجو پژوهشي

و تأييد شورا تعيين مي شود .علمي با مرتبه حداقل استادياري
به جاي شرط استادياري داشتن مدرك دكتري الزامـي. چنانچه استاد راهنما خارج از مؤسسه آموزش عالي انتخاب مي شود:تبصره

.است



استاد راهنما مي بايست تا قبل از شروع. يد بهشتي شورا اختيار تأييد استاد راهنما را به شوراي واحد تفويض مي نمايددر دانشگاه شه
. نيمسال سوم تحصيلي دانشجو انتخاب گردد

) آئين نامه19ماده( استاد مشاور:5ماده
اعضاي هيأت علمي داخل يا متخصصان خـارج از دانشـگاه انتخـاب استاد مشاور به پيشنهاد استاد راهنما پس از تأئيد شوراي گروه از

.ميشود

 فصل سه
و جلسه دفاع  پايان نامه

پايان نامه:6ماده
با) آيين نامه27ماده( و قبل از شروع نيمسال سوم تحصيلي، موضوع پايان نامه خود را دانشجو موظف است پس از پايان نيمسال اول

ن نامه پس از تأييد شوراي تحصيلات تكميلي واحد قطعيت موضوع پايا. راهنما وتأييد گروه مربوط انتخاب نمايد نظر استاد يا استادان
.مي يابد
،:1تبصره و ثبت موضوع پايان نامه دانشجو را كتباً، حـداكثر ظـرف سـه هفتـه پـس از تصـويب بـه وي واحد موظف است پذيرش

و مديريت تحص و مشاور .يلات تكميلي دانشگاه اعلام نمايداستادان راهنما
، مي بايست به مـديريت:2تبصره و واحد رسيده است هر گونه تغيير در موضوع پايان نامه، كه به تأييد استاد راهنما، شوراي گروه

.تحصيلات تكميلي دانشگاه ارسال گردد
و پژوهشي دانشجو در مرحلة تدوين پايان نامه:3تبصره و نظـارت اسـتاد راهنمـا باشـد فعاليت هاي علمي دانشـجو. بايد با هدايت

.موظف است برابر برنامة زمان بندي شده توسط استاد راهنما نتيجة تحقيقات خود را به ايشان گزارش دهد
ني:4تبصره و ثبـت نـام در هـر ، موظف به انتخاب واحد پايان نامـه مسـال دانشجو تا زماني كه از پايان نامه خود دفاع نكرده است

. عدم ثبت نام در زمان مقرر به منزلة انصراف دانشجو از تحصيل است. تحصيلي مي باشد
و با فاصله يك نيمسال قبل از دفاع يك گزارش از مراحل پيشرفت تحقيق خود:5تبصره دانشجويان موظفند حداقل در يك نوبت

منـوط بـه وصـول. اعتبار ثبت نام در نيمسال آخر كه دانشجو در آن متقاضي دفاع است. را زير نظر استاد راهنما به گروه ارائه نمايند
.به مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه مي باشد تأييديه ارائه اين گزارش از واحد

و بايـد مطـابق بـا معيـار:6تبصره و انگليسـي الزامـي اسـت و ارائه چكيده به زبان فارسي پايان نامه بايد به زبان فارسي تهيه شود
. دانشگاه تهيه شود

پا:7تبصره .يان نامه خود را به زبان انگليسي تهيه كننددانشجويان شاغل به تحصيل در شعب خارج از كشور دانشگاه مي توانند
: تذكر
دانشجو از ترم اول بدون انتخاب واحد پايان نامه هم در صورتيكه آمادگي ارائه موضوع پايان نامه را داشته باشـد) الف

و جهت طرح در شورا به گروه مربوطه تحويل نمايد .مي تواند پوروپوزال خود را تكميل
مي)ب در) پوروپوزال(بايست حداكثر قبل از شروع ترم سوم موضوع پايان نامهدانشجو خود را به گروه تحويل نمايد تا

و مورد موافقت قرار گيرد دانشجويي كه موضوع پايان نامه خود را در موعد مقرر به تصويب. شوراي گروه مربوطه مطرح
.داشترا نخواهد) ترم سوم(نرساند، امكان ثبت نام در ترم آينده 

حداقل يك ماه قبل از شروع ترم جديد موظـف اسـت فـرم. دانشجو از زمانيكه واحد پايان نامه را ثبت نام مي كند)ج
و به آموزش دانشكده تحويل دهد و مشاور رسانده ثبت نام هر ترم منـوط. پيشرفت پايان نامه را به تائيد اساتيد راهنما

ب .اشدبه ارائه اين فرم به آموزش دانشكده مي



و ارزيابي پايان نامه:7ماده برگزاري جلسة دفاع
و نيز يك ماه قبل از تاريخ دفاع پايان نامه خـود را كـه بـه تأييـد دانشجو موظف است حداقل يك ماه قبل از اتمام سنوات تحصيلي

. استاد راهنما رسيده است براي طي مراحل دفاع به گروه آموزشي تحويل دهد

، متشكل از اسـتادان راهنمـا:هيأت داوران ،)جمعـاً داراي يـك رأي(ارزشيابي پايان نامه در جلسات دفاعيه توسط هيأت داوران
و دو نفر از بـين اعضـاي) بدون حق رأي(و حداقل يك نفر نماينده كميته تحصيلات تكميلي) جمعاً داراي يك رأي( استادان مشاور

و محققان داخل يا بدين ترتيب مجمـوع داوران در صـورت وجـود اسـتاد. خارج دانشگاه صورت مي گيرد هيأت علمي يا متخصصان
و در غير اين صورت حداقل سه نفر خواهد بود .مشاور حداقل چهار نفر

و از آن دفاع كند:1تبصره  دانشجو موظف است در اين جلسه گزارشي از كار تحقيقاتي پايان نامه خود را ارائه
از. جلسة دفاع منوط به صدور مجوز از سوي مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه است برگزاري:2تبصره درخواسـت صـدور مجـوز

و برگزاري جلسه دفاع دانشجو ارسال گردد درخواست ارسالي از طرف. طرف واحد بايستي حداقل دو هفته قبل اتمام سنوات تحصيلي
و معاون تحصيلات تكميلي واحد باشدواحد مي بايست به ترتيب مورد تأييد استاد راهنما؛ شو . راي گروه يا مدير گروه

درجة پايان نامه براساس ميانگين نمرات اعضاي هيأت داوران پايـان نامـه بـه ترتيـب ذيـل) الف–آيين نامه20ماده(:3تبصره
: تعيين مي شود

 عالي20تا19از
 بسيار خوب99/18تا18از
 خوب99/17تا16از
 قابل قبول99/15تا14از

 غير قابل قبول14كمتر از

شد:4تبصره و در محاسبه ميانگين كل منظور خواهد .نمره پايان نامه در آخرين نيمسال تحصيلي در كارنامه ثبت

: تذكر
و تائيديه تحصيلي دوره كارشناسي خود) الف دانشجو قبل از درخواست مجوز دفاع بايستي نسبت به پرداخت شهريه

شد. اقدام نمايد .در غير اينصورت مجور دفاع براي آنان صادر نخواهد
. دانشجو جهت انجام كارهاي اداري مي بايستي يك ماه قبل از دفاع به آموزش دانشكده مراجعه نمايد)ب
دانشجو پس از دفاع فقط يك ماه فرصت دارد پايان نامه صحافي شده به همراه مدارك فارغ التحصيلي را به آموزش)ج

شد. دانشكده تحويل دهند .در غير اينصورت مطابق مقررات با او رفتار خواهد



 فصل چهارم
 ساير مقررات

مرخصي تحصيلي:8ماده

و با در موارد استثنا كه دانشجو عذر موجه دارد، پس از تأييد استاد راهنما با موافقت گروه وتأييد شوراي تحصيلات تكميلي واحد
در ايـن. توجه به مدت مجاز تحصيل، دانشجو مي تواند از حداكثر يك نيمسال مرخصي تحصيلي با احتساب در سنوات استفاده كنـد 

. بايد پيش از آغاز نام نويسي به آموزش واحد مربوط ارائه شود مورد، درخواست مرخصي
. درخواست مرخصي در نخستين نيمسال ورود به دانشگاه مجاز نيست مگر به درخواست وتأييد گروه:تبصره
:تذكر

و زايمان بدون احتساب در سـنوات در طـول5دانشجوي واجد شرايط مي تواند به مدت دوره ترم از مرخصي بارداري
.تحصيل استفاده نمايد

اتمام سنوات تحصيلي:9ماده
در صورتي كه دانشجو بنا به عللي خارج از اختيار خود ويا بروز مشكلات غير قابل پـيش بينـي، در مـدت مجـاز موفـق بـه اتمـام

و دانشگاه ، كميسيون بررسـي مـوارد خـاص تحصيل نشود، به پيشنهاد استاد راهنماي دانشجو وتأييد شوراي تحصيلات تكميلي واحد
و نحوة ادامـه تحصـيل يـا و كيفيت فعاليت هاي علمي دانشجو، در مورد مدت و متناسب با كميت دانشگاه وضعيت دانشجو را بررسي

. گيري قطعي خواهد كرد اخراج او تصميم
تحصيلي، تقاضاي خود را به اسـتاد راهنمـا براي استفاده از اين ماده دانشجو بايستي حداقل شش هفته قبل از پايان سنوات:تبصره

استاد راهنما بايستي حداكثر ظرف سه هفته موضوع را از طريق واحد مربوط جهت طـرح در كميسـيون بررسـي مـوارد. تسليم نمايد
. خاص، به مديريت تحصيلات تكميلي دانشگاه ارسال كند

: تذكر
دفاع نكند، جهت تكميل فرم كميسـيون مـوارد خـاص دانشـگاه بـه اگر دانشجو در پايان ترم پنجم از پايان نامه خود

.آموزش دانشكده مراجعه نمايد

و مهمان:10ماده ، تغيير رشته انتقال
و تغيير رشته در هر سه شيوه دوره كارشناسي ارشد ممنوع است) آئين نامه16ماده( . انتقال

، نيمه:1تبصره و مجازي به حضوري اعم از انتقال از دوره شبانه به روزانه و شبانه(حضوري به) روزانه و از دانشگاه هاي غير دولتي
. دانشگاه هاي دولتي ممنوع است

. انتقال از يك شيوه به شيوه ديگر با رعايت سنوات دوره در اختيار مؤسسه آموزش عالي است:2تبصره
و مقصـد بـه عنـوان:3تبصره هر دانشجو در هر سه شيوه كارشناسي ارشد مي تواند حداكثر دو نيمسال را با موافقت مؤسسه مبـدأ

.مهمان بگذراند

: تذكر
و) به جزء تهران( دانشجوياني كه متقاضي انتقال به ساير دانشگاهها مي باشند، در صورت موافقـت شـوراي دانشـكده

درخواست خود را به آموزش دانشكده ارائه تا در صـورت موافقـت كميسـيون مـوارد خـاص دانشگاه مبداء مي توانند 
.دانشگاه نسبت به انتقال خود اقدام نمايند



:11ماده
: در موارد زير دانشجو از ادامة تحصيل در دورة كارشناسي ارشد محروم مي شود

از) الف د14كسب ميانگين نمرات كمتر و مشروطي .ر دو نيمسال تحصيلي در دو نيمسال
از)ب  ). آيين نامه10با رعايت تبصره ماده( در پايان دوره14كسب ميانگين كل نمرات كمتر
 ). آيين نامه20با رعايت تبصره ماده( براي پايان نامه» غير قابل قبول« كسب درجة)ج
 ). العمل اجرايي دستور2ماده3موضوع تبصره( نام نويسي نكردن در زمان مقرر)د
 ). آيين نامه15با رعايت تبصره ماده( عدم اتمام دوره در مدت مجاز تحصيل)و

: تذكر
و اضـافه بـا) الف دانشگاه به دانشجوياني كه در تاريخهاي مقرر موفق به ثبت نام نشوند اجازه مي دهد در زمان حذف

(20پرداخت هزينه اي معادل  .دروه شبانه، ثبت نام با تاخير نمايند شهريه ثابت) بيست درصد%
.را خواهد داشت) واحد8( در ثبت نام با تاخير دانشجو فقط حق انتخاب حداقل واحد)ب
و يا اضافه نمايد)ج و اضافه، دانشجو مي تواند حداكثر يك درس را حذف .در زمان حذف

:12مادة
و تفسير دستور العمل اجرايي، ابهام زدايي از آن يا جايگزيني روش هاي پيشنهادي، با رعايت مفاد مصوب اين دسـتور هر گونه تغيير

و در صورتي كه واحدي خواستار  و در موارد استثنايي پيش بيني نشده به عهدة شوراي تحصيلات تكميلي دانشگاه است العمل اجرايي
تحصيلات تكميلي دانشگاه، در شوراي دانشگاه بررسي اجراي موردي مغاير با اين دستورالعمل اجرايي باشد، پس از تصويب در شوراي

. خواهد شد
:13ماده

، و13اين دستور العمل اجرايي مشتمل بر يك مقدمه شوراي دانشگاه به تصويب رسيد 30/4/1389تبصره در جلسه مورخ30ماده
ست يا پس از آن دوره كارشناسي ارشد 1388-89و براي دانشجوياني كه از سال تحصيلي  بديهي است. پذيرفته شده اند، لازم الاجرا

.از زمان اجرا، همة دستورالعمل هاي پيشين براي دانشجويان مشمول اين دستور العمل لغو مي شود


