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  همقدم -1
مقطـع   اتمـام و اخـذ درجـه تحصـيلي    تهيه و ارائه يك پروژه تحقيقاتي، يكي از الزامات تعيـين شـده جهـت    

موفقيت دانشجويان در اجراي چنين پژوهشي، در واقع . كارشناسي ارشد دانشكده مديريت و حسابداري است
علمـي بـه طـور مسـتقل و     يـك مطالعـه    گـزارش ريـزي، اجـرا و    هـا در برنامـه   آنو آمادگي گر توانايي  نمايان
باشد كه يكي از اهـداف نهـايي دوره    تخصصي تحصيل خود ميموضوعي حوزه ارتباط با در دهي شده  سازمان

  .آموزشي ياد شده است
هاي تحصيلي مقطع كارشناسي ارشد در  ها و گرايش رشته هبدين منظور، دانشجويان شاغل به تحصيل در كلي

ارزش نمايند كه  "نامه كارشناسي ارشد پايان"يك تحقيق علمي در قالب بايستي مبادرت به نگارش  ،دانشكده
  .باشد واحد درسي مي 4معادل آن در ارزيابي كلي اين مقطع 

  

بزرگ دنيا  هاي دانشگاهمشابه در  هاي دستورالعمل آقاي بهادر نايبي و با الهام ازكه به اهتمام  حاضر،راهنماي 
مراحـل  طـرح تحقيقـاتي را تبيـين نمـوده و بـا بيـان        فرآيند كلي اجراي ماده و در اختيار قرار گرفته است،آ

مراحل تحصـيل  از ، سعي در ياري رساندن به دانشجويان در مورد اين گام مهم چنين پژوهشيعملياتي تهيه 
  .را دارددر مقطع كارشناسي ارشد 

  

  نامه فرآيند كلي تهيه و نگارش پايان - 2
هـاي   اطلاعـات كلـي از حـوزه   پس از كسـب   نامه مطالعه پايانحوزه ر مورد گيري د آغاز فرآيند تفكر و تصميم

تحصـيلي   تـرم طور معمـول، پـس از نخسـتين     گردد كه اين امر به ميتخصصي مرتبط با رشته تحصيلي آغاز 
توانـد   مي ،علاقه جهت اجراي تحقيقمورد  همنظور يافتن حوز به ات لازمآغاز زودهنگام مطالع. شود ميحاصل 
تحقيقـاتي   هطـور كلـي فرآينـد اجـراي پـروژ      به .شما را تضمين نمايدپژوهش د زيادي موفقيت نهايي تا حدو

تعيـين و  "در سـه بخـش اصـلي    تـوان   را مـي نامه در مقطع كارشناسي ارشد  پايانمنظور ارائه در قالب يك  به
بنـدي نمـود كـه     تقسـيم  "نامـه  دفاع از پايـان "و  "گزارش نگارشانجام پژوهش و "، "تصويب موضوع تحقيق

  .بعد ارائه گرديده است همراحل اصلي لازم براي هر يك از اين سه مرحله در نمودار صفح
  
  موضوع تحقيقو پالايش تعيين  -3
  هاي پژوهشي به سؤال تحقيق تبديل ايده -3- 1

بـر   كـه  ه شده اسـت ئنامه در مقطع كارشناسي ارشد، در نمودار صفحه بعد ارا فرآيند كلي تهيه و نگارش پايان
، بدين منظور در بدو امر .باشد مي تحقيقتعيين و تصويب موضوع  ،نامه اين اساس، اولين گام در راه تهيه پايان

ه مورد علاقـه جهـت   علمي مرتبط با رشته تحصيلي و انتخاب حوزو منابع مطالعه مقالات، كتب و ساير اسناد 
هـاي مـورد    پـس از انتخـاب حـوزه   . موضوعي ناميد را مرور كلي ادبيات توان آن گردد كه مي تحقيق توصيه مي

تر و جزئي نموده و با مطالعه كتـب و   هاي خاص انتخاب شده، اقدام به بررسي دقيق نظر، دانشجويان در حوزه
خصوصاً مقالات داخلي و خارجي مرتبط با حوزه موضوعي انتخابي خود، با آخرين مطالعـات و مباحـث در آن   

  .گردند بخش آشنا مي
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بيوصتونييعت
همانناياپعوضوم

لماشيعوضومتايبدارورم
تلااقموبتكهعلاطم

همانناياپنيوانعيسررب
هتشررديلبقياه

وسوردثحابمددجمرورم
يسلاكياههژورپ

رياسابرظنلدابتوثحب
نارظنبحاصونايوجشناد

هبهصلاخوقيقحتيداهنشيپنيوانعهئارا
تارظنهطقنتفايردوامنهارداتسا

يشزومآهورگهبهئاراو (Proposal) قيقحتيداهنشيپحرطهيهت
هدكشنادشزومآزاهيغلاباتفايردوهورگردعوضومبيوصتتهج

همانناياپشراگنوقيقحتدنيآرفزاغآ

:لوالصف
همدقم

:مودلصف
يعوضومتايبدارورم

:موسلصف
قيقحتشور

:مراهچلصف
اههدادليلحتوهيزجت

:مجنپلصف
يريگهجيتن

ذخĤموعبانمتسرهفهديكچ مئامضواهتسويپبلاطمتسرهف

ديتاساابرمتسمطابترا
رواشموامنهار

شراگننييآتياعر
همانناياپ

هبعاجراهوحنتياعر
ذخĤموعبانم

همانربوهجدوبتياعر
ينامز

تفرشيپتاشرازگهئارا
امنهارداتساهبراك

وشهوژپماجنا
شرازگنتشون

وشرازگهئاراشرازگشراگنوقيقحتدنيآرفمامتا
همانناياپزاعافد

همانناياپبلاقردشهوژپزاغآهبميمصت

هبهدشپاچشرازگزاياهخسنهئارا
يلامتحاتاحلاصالامعاوامنهارداتسا

تساوخردويشزومآهورگهبهعجارم
روادديتاسانييعتوهيعافدهسلجيرازگرب

هبهدشپاچشرازگزاياهخسنهئارا
بسانمنامزردروادديتاسا

هسلجردقيقحتيهافششرازگهئارا
رواشموامنهار،روادديتاساروضحابهيعافد

ردهدشحرطميلامتحاتاحلاصالامعا
هيعافدهسلج

طسوتهمانناياپدييأت
ويپاچخسنهئاراهمانناياپندومندلجمديتاسا

همانناياپيكينورتكلا
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هـاي مشـخص، سـؤالاتي بـه ذهـن       مرور و پـس از انجـام مطالعـات دقيـق در حـوزه      بهاين در حالي است كه 
  .نامه شما خواهد بود دانشجويان متبادر خواهد گرديد كه اين امر سرآغاز دستيابي به موضوع پايان

موضوعي براي دستيابي به موضوع تحقيـق مناسـب   هاي ديگري نيز علاوه بر مرور ادبيات  در عين حال، روش
  . كار گرفته شوند هاي مكمل و يا جايگزين به عنوان روش توانند به وجود دارد كه مي

كسـب  منبع مناسبي براي اند نيز معمولاً  به انجام رسيده نامه پايانهايي كه پيش از اين در قالب  پژوهشمرور 
ايـن تحقيقـات در حـوزه مـورد مطالعـه خـود،       چرا كه از يك سو  باشد؛ قابل تحقيق مي موضوعاتشناخت از 
نامـه   بيشتر در ارتباط بـا موضـوع آن پايـان   توانند براي مطالعه  خذ متعددي بوده كه ميĤمنابع و م هدربردارند

پيشنهاد ارائه اين تحقيقات در اغلب موارد شامل بخشي براي مورد استفاده قرار گيرند و از سوي ديگر، خاص 
و بـر مبنـاي دسـتاوردهاي    عمل آمده توسط محقق  هاي به بررسيباشند كه حاصل  تحقيقات آتي ميورد در م

سـبب   به، تحقيق ايشانگيرد كه ضمن مرتبط بودن با موضوع  مي بر وده و عمدتاً موضوعاتي را درتحقيق وي ب
  .مورد مطالعه محقق واقع نگرديده استبحث، گستره وسيع 

ها به سـؤالات   اوليه تحقيق به ذهن شما رسيد، ضروري است براي تبديل آن) هاي ايده و يا(كه ايده  پس از آن
اين بازبيني ضرورتاً بايسـتي  . ها را مورد بازبيني قرار دهيد ها نموده و آن ايده مناسب، ابتدا اقدام به پالايش آن

باشـد كـه البتـه ايـن فرآينـد      همراه با مطالعه منابع علمي مرتبط با آن حوزه و خصوصاً مقالات معتبـر اخيـر   
در هر حال . هاي انتخابي شما همراه گردد تواند با مشورت با ساير دانشجويان و محققان در زمينه بازبيني، مي

تبديل ايده تحقيق به سؤالات تحقيق قابل پژوهش از اهميت بالايي برخوردار است، چرا كه ايـن امـر موجـب    
  .منظور اجراي تحقيق خواهد شد شما به سؤالاتي مشخص و دقيق بههاي كلي و بعضاً غير شفاف  تبديل ايده

گـردد   منظور در اختيار داشتن معياري براي سنجش مناسب بودن موضـوعات، پيشـنهاد مـي    بر اين اساس، به
  .، مورد ارزيابي قرار دهيدزيرشرح  ليستي به عنوان و سؤالات تحقيق خود را بر اساس چك

 
  

  مند هستيد؟ ق كاملاً علاقهآيا شما به موضوع تحقي 
  آيا مباني تئوريك مرتبط و كافي براي اجراي تحقيق در حوزه انتخاب شده را در اختيار داريد؟ 
هـا در مـدت زمـان اجـراي      هاي لازم براي انجام تحقيق را دارا بوده و يا قادر به كسـب آن  آيا شما مهارت 

  باشيد؟ تحقيق مي
  باشد؟ قابل اجرا مي... ) شامل منابع مالي، زمان و (منابع در اختيار فتن با در نظر گرآيا موضوع تحقيق  
  ايد؟ آيا شما از دسترسي به اطلاعات مورد نياز خود براي اجراي تحقيق اطمينان معقولي كسب كرده 
  ؟اف تحقيق به صورت شفاف و واضح هستيدسؤالات و اهدارائه آيا شما قادر به تبيين و  
از حـداقل  (باشـد؟   نهادي شما قادر به ارائه رويكردي تازه بـه موضـوع مـورد پـژوهش مـي     تحقيق پيشآيا  

  )باشد؟ نوآوري لازم برخوردار مي
  نمايد؟ آيا تحقيق شما بدون توجه به نتايج احتمالي حاصل از پژوهش، ارزش و اعتبار خود را حفظ مي 
  باشد؟ راستا مي آيا موضوع تحقيق با اهداف شغلي شما هم 
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  و ارائه فرضيه تحقيقتعيين سؤالات  -3- 2
قلمـداد   اي خـاص  در راستاي اجراي تحقيـق در حـوزه  نخستين گام توان مشخصاً  را ميتعيين سؤال تحقيق 

چيـزي را مـورد    دارد كـه شـما در نظـر داريـد چـه      طور مشخص و شفاف بيان مي اين سؤال در واقع به. نمود
  .مطالعه قرار دهيد

چنـين  در . پـذير نباشـد   سـهولت امكـان   بـه و تفصـيلي  تعيين سؤال تحقيق مشخص  ،ممكن است در بدو امر
پس از مطالعـه بيشـتر در آن زمينـه، سـؤالات     تري را طرح نموده و  سؤالات كليدر بدو امر توان  مي شرايطي
الات مـودن سـؤ  نامه، از مطرح ن منظور اجراي پايان بههمچنين بايستي توجه داشت كه . كردتري را ارائه  جزئي

هـاي لازم بـراي پـژوهش در آن زمينـه در اختيـار       كـه داده  و يا موضـوعات تحقيقـي   تحقيق بسيار دشواري
همـراه بـا    ،تحقيـق  )سـؤالات (موضـوع و سـؤال   در عين حال، بايستي توجه شود كـه  . باشد، پرهيز شود نمي

تا حدودي زيـادي از   ئلهمسحصول اطمينان از اين دو . صورت نگيردهاي قبلي  پژوهشو مشابه بوده نوآوري 
خواهـد  پـذير   امكـان انتخابي  مورد موضوعهاي قبلي در  طريق مرور دقيق و جامع ادبيات موضوعي و پژوهش

 .بود
جهـت كسـب   هـا   ساير پـژوهش باشد؛ ليكن استفاده از سؤالات  مي دانشجوعهده خود  رنوشتن سؤال تحقيق ب

توانيـد موضـوع و    مـي ، همچنـين . نيز مفيد خواهد بـود فكري حاكم بر آن حوزه از دانش هاي  آگاهي از حوزه
تحقيـق،   مسـأله د در خصـوص  يتااسبا  مشاوره .خود مطرح نماييدد خود را با اساتي مورد نظرسؤالات تحقيق 

  .دنتر گرد باعث خواهد شد كه سؤالات تحقيق شما شفاف
  

  ها استفاده از تئوري و نوشتن فرضيه -3- 3
رويكرد كلي تحقيـق اعـم از قياسـي و يـا     طور شفاف مشخص گرديد، بايستي  بهكه سؤالات تحقيق  پس از آن

در صـورتي كـه تحقيـق    . نمـود هاي تحقيق  استقرايي را مشخص نموده و در صورت لزوم اقدام به بيان فرضيه
  .سؤال تحقيق بايستي مشخصاً تشريح شودفاقد فرضيه باشد، 

  

  نوشتن طرح پيشنهادي تحقيق -4
هـاي   طرح. باشد هاي بسيار مهم در آغاز فرآيند تحقيق مي از گام) Proposal(تحقيق  نوشتن طرح پيشنهادي

تهيـه و نگـارش طـرح    اقـدام بـه    كـه  نخسـت آن . باشـند  پيشنهادي تحقيق غالباً دو كاركرد اساسي را دارا مي
شـفافيت  هاي خود را به صراحت و با  ايدهعنوان محقق و مجري تحقيق  گردد كه شما به پيشنهادي موجب مي

از . تحقيقـاتي خـود اسـتفاده نماييـد     هدهي پـروژ  سازمانجهت اي  عنوان برنامه كامل مكتوب نموده و از آن به
 ايـن فرصـت را بـراي   در واقـع  هاي مشـخص،   اين طرح در قالب يك گزارش خلاصه و با سرفصل سوي ديگر،

، از در مـورد طـرح پيشـنهادي    بـادل نظـر  آورد تا ضمن بررسـي و ت  فراهم مي يپژوهشطرح كنندگان  ارزيابي
و مجـوز آغـاز   ها و كيفيت مورد انتظار اطمينان حاصل نمـوده   از حداقل ويژگي پژوهش مورد نظربرخورداري 

كه اين طرح در جلسه گروه آموزشـي مـورد تصـويب قـرار      پس از آن. را براي شما صادر نمايندفرآيند تحقيق 
اي از فرم طرح پيشنهادي تحقيق جهت تصـويب در   نمونه .ماييدتوانيد تحقيق خود را آغاز ن مي گاه گرفت، آن

طـرح  اهم مواردي كه بايسـتي در  راهنماي حاضر ارائه شده است كه  اي همراه فايل جداگانهگروه آموزشي در 
  :باشد ميتصريح گردند، شامل موارد زير پيشنهادي تحقيق 
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  عنوان تحقيق - 4- 1
  .ي فعلي طرح پيشنهادي خواهد بودموضوع و محتوا هكنند نوان تحقيق منعكسع
  
  تشريح و بيان موضوع - 4- 2

در اين بخـش شـما بايسـتي     زيراباشد؛  هاي كليدي در طرح پيشنهادي تحقيق مي اين بخش از جمله قسمت
در ايـن بخـش   . را دارد تحقيـق مـورد نظـر، ارزش اجـراي آن    وجود آوريد كه  اين حس را در خواننده طرح به

هاي مختلف به موضوع مورد بحث كدام است و جايگاه تحقيق شما در اين ميـان   يدگاهدذكر شود كه بايستي 
چه شـما   با آن ي بين تحقيقات پيشين در اين حوزه،همچنين بايستي قادر باشيد ارتباط منطق. دقيقاً كجاست

  .تبيين نماييد نحو مطلوبي در نظر داريد به انجام رسانيد را به
  

  انجام تحقيقهدف از  - 4- 3
دنبال شواهدي خواهد بود كه نشان دهد شما انگيزه كـافي را بـراي    واننده طرح پيشنهادي در اين بخش بهخ

من تشريح ضرورت اجراي اين پژوهش، تبيين نماييـد  ضدر واقع شما بايستي  .ايد اجراي تحقيق كسب نموده
  .ه نشده استها جوابي ارائ براي آنداد كه تا پيش از اين  يدبه چه سؤالاتي پاسخ خواهكه 

  
  سابقه مطالعات و تحقيقات پيشين -4-4

در حوزه انتخابي خـود مبـادرت   محقق اقدام به ارائه نتايج تحقيقات پيشين  در اين بخش از طرح پيشنهادي،
ممكـن اسـت نتـايج متفـاوتي را در      ،اجـرا شـده اسـت   شـما  مورد نظـر   ههايي كه در حوز پژوهش. نماييد مي

تواند يكي از عوامل انگيزشي اصـلي   ختلف حاصل نموده باشند كه اين امر خود ميقلمروهاي زماني و مكاني م
وعات مـرتبط  هاي آماري متفاوت و يا موض تحقيقات با موضوع مشابه در جامعه. شما براي اجراي تحقيق باشد

را  تواننـد اهميـت تحقيـق    تحقيق مي ، همگي در صورت برقراري ارتباط صحيح با موضوعبا پژوهش مورد نظر
ارائه  نحو بارزتري بهرا  ميزان كمكي كه از ناحيه تحقيق شما به روش خواهد شدبيش از پيش تبيين نموده و 

  .كنند
  
  تحقيقفرضيات  بيان مسأله و -4- 5

 ههاي موجود و يـا نتـايج تحقيقـات قبلـي شـكل دهنـد       پاسخ هوشمندانه به سؤالات تحقيق بر مبناي تئوري
بـين   هكـه تـلاش دارنـد رابط ـ    باشـند  مـي هايي  اين فرضيات در واقع گزاره. فرضيات تحقيق شما خواهند بود

بينـي   بهترين نحو بر اساس مطالعات و تحقيقات قبلي صورت گرفته پيش را تا حد امكان بهمتغيرهاي تحقيق 
 هـايي را ارائـه نمايـد كـه     تحقيـق پاسـخ  ) سـؤالات (تواند براي سـؤال   در واقع تأييد يا رد فرضيات مي. نمايند

بايستي توجه داشت در . دها متفاوت باش هاي آن با يافتههاي قبلي بوده و يا  تواند مؤيد تحقيقات و پژوهش مي
گويي به آن بـه   منظور پاسخ كه پژوهش به –توان سؤالات تحقيق را  صورتي كه تحقيق فاقد فرضيه باشند، مي

  .نمودشريح و تو نيز اهداف تحقيق را در اين بخش تبيين  –آيد  اجرا در مي
  
  



  8                                                                طع كارشناسي ارشد                      نامه در مق راهنماي تهيه و نگارش پايان
 

  دانشكده مديريت و حسابداري  

  نتايج مورد انتظار از اجراي تحقيق -6-4
. مقاصد مختلف استفاده خواهند برد همراه خواهد داشت كه ديگر افراد از آن براي اجراي تحقيق نتايجي را به

اين امر نشـان خواهـد   لذا  .به روشني مطرح گرددبايستي نتايج و كاربردهاي مورد انتظار از تحقيق  از اين رو،
اهميـت   بـر  اين امرباشد كه  مي مواردي قابل استفاده چه هايي  و در قالب چه  ربردهاي تحقيق شما دركاداد 

 ـتحقيـق خـود را   دسـتاوردهاي   ي كه بتوانيـد از سوي ديگر در صورت. نمايد مياجراي تحقيق تأكيد   وضـوح  هب
  .ن حاصل نموداطمينا كنندگان استفادهتوان تا حدود زيادي از عدم سوگيري  تشريح نماييد، مي

  

  روش تحقيق -7-4
ش در ايـن بخ ـ . انجام رسـانيد  تحقيق خود را بهچگونه روش تحقيق بيان خواهد داشت كه شما در نظر داريد 

نحـو   بايستي علت انتخاب آن بـه  ،جامعه آماري تشريح شده و در طي آن ضمن معرفي رويكرد كلي به تحقيق
هـاي آمـاري مـورد اسـتفاده      و نيـز روش  هـا  ، نوع دادهحليلي، رويكرد تاستراتژي تحقيق. توجيه گردد مناسب

و اجمـالاً، رويكـردي كلـي بـه فرآينـد و      توضيح داده شـده  جهت شناسايي روابط بين متغيرها در اين بخش 
و  نمونـه  ،كداً بـر تبيـين چرايـي انتخـاب روش تحقيـق، جامعـه      ؤارائه خواهد شد و مپژوهش مراحل اجرايي 

  .فاده استوار استهاي آماري مورد است روش
  

  ها آوري داده جمع -4- 8
 هها، تعـداد بـرآوردي، بـاز    هاي خاص آن از جهت ويژگي(هاي جامعه آماري مورد تحقيق  در اين بخش ويژگي

نيـز تشـريح    و مراحـل انجـام آن   گيـري  گيري، روش نمونه تصريح گرديده و در صورت نمونه) زماني و امثالهم
آوري شـود، بايسـتي شـرح     اي براي تحقيق جمع هاي اوليه نظر باشد داده همچنين در صورتي كه در. شود مي

ثانويه مورد استفاده قرار  ها و اطلاعات و چنانچه داده بيان گردد تفصيلآوري، به  ابزار جمعو  تفصيلي ساختار
  .ها بيان گردد گيرد، نحوه حصول اطمينان از صحت آن

  

  ها و اصطلاحات تخصصي تعريف واژه - 4- 9
هـا و اصـطلاحات    افراد خواننده طرح پيشنهادي تحقيق، لازم است كه واژه هنظور كسب درك يكسان كليبه م

  . ها به عمل آيد تخصصي اصلي و كليدي به طور عملياتي تعريف گردند كه برداشت يكساني از آن
  

  اجراي تحقيق بندي زمان -10-4
را جهـت   بينـي نمـوده و آن   پيشت مورد انتظار زماني معقولي را متناسب با حجم عمليا همحقق بايستي بودج

منظـور ارائـه در قالـب     اين زمان نبايسـتي در تحقيقـاتي كـه بـه    . تصويب در طرح پيشنهادي خود ارائه نمايد
حداكثر بيش از دوازده ماه باشـد در صـورتيكه در دوره    پذيرد، نامه در مقطع كارشناسي ارشد صورت مي پايان

هر صورت نبايد از خاطر دور گذاشت كـه تـأخير در    رد .دت زمان صرف خواهد شددكتري تا چند برابر اين م
و ارشد زحمت مضاعف را براي پژوهشگر در بر خواهـد داشـت    موقع تحقيق در قالب رساله كارشناسي هانجام ب

  .روز نمودن مباني نظري و پيشينه تحقيق است شايد يكي از اين موارد به
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  منابع و مĤخذ -11-4
، )ها اشاره گرديده است تحقيق بدان هكه در پيشين مستنداتيو  منابع هدربردارند(منابع و مĤخذ اصلي تحقيق 

ر منـابع و  روش ذكر منابع و مĤخـذ در ادامـه و در بخـش ذك ـ   . بايستي در انتهاي طرح پيشنهادي ارائه گردند
  .الگوي مشابهي مورد استفاده قرار گيردمĤخذ تشريح گرديده است كه در طرح پيشنهادي تحقيق نيز بايستي 

  

  نكاتي در باب تهيه طرح پيشنهادي تحقيق -12-4
 از جملـه مـوارد بـا اهميـت در      ،هاي مختلف طـرح پيشـنهادي   حفظ انسجام و برقراري ارتباطي منطقي بين بخش -

  .باشد تدوين آن مي
  

كننـدگان   ط و توسـعه يابـد كـه ارزيـابي    نحوي بس تحقيق به هپژوهش بايستي قابل انجام باشد و ايدموضوع  -
بينـي شـده اطمينـان     زمـاني پـيش   هو در بازدر اختيار شما طرح پيشنهادي، از امكان اجراي آن با امكانات 

  .حاصل نمايند
  

ديگري است كـه  طرفي پيش از آغاز تحقيق از جمله موارد با اهميت  اطمينان از عدم سوگيري و رعايت بي -
  .تحقيقات مورد توجه قرار گيرد طرح پيشنهاديبايد در 

گردنـد كـه نتـايج ايـن      هـايي برخـوردار مـي    هاي دانشجويان از حمايـت سـازمان   نامه در برخي موارد، پايان
در اين شرايط خصوصاً، بايستي توجه شود كه نتايج تحقيـق دچـار   . دهند تحقيقات را مورد استفاده قرار مي

  .نهادهاي ذينفع نگرددمنافع و نظرات افراد و راستاي سوگيري در 
لازم گـردد،   نامه دانشجو به هر نحوي از حمايت افراد و يا نهادهاي بيروني برخوردار مي در شرايطي كه پايان
منعكس گـردد تـا    "هدف از انجام تحقيق"و  "بيان موضوع"هاي  مقتضي در قسمتنحو  است كه اين امر به
  .آيدتري از طرح پيشنهادي فراهم  امكان ارزيابي كامل

  

  نامه ساختار گزارش پايان -5
  :گردد ميترتيب زير تشكيل  ي بهيها نامه از بخش نسخه نهايي پايان

 صفحه عنوان - 1
 چكيده تحقيق - 2
 فهرست مطالب - 3
 جداولفهرست  - 4
 نمودارها فهرست - 5
 متن پژوهش - 6
 فهرست منابع و مĤخذ - 7
  )اختياري(ها  ضمائم و پيوست - 8

  

  عنوان هصفح - 5- 1
   .ارائه شده است پيوست اين راهنمانامه در  ننخست پايا هاي از صفح نمونه
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  چكيده تحقيق - 5- 2
طور صريح و شفاف و در عين حال خلاصه، هدف از اجراي تحقيق، نحوه و روش اجـراي   در چكيده بايستي به

تنهايي گويا بـوده و در آن بـه مـتن اصـلي      چكيده تحقيق بايستي به. ها بيان گردد آن و نيز اهم نتايج و يافته
بيشـتر بـوده و   ) كلمـه  250در حـدود  (طول اين متن نبايسـتي از يـك صـفحه    . باشدصورت نگرفته  يعارجا

مشـابه مـتن اصـلي    ) جـز حاشـيه بـالا    بـه ... هـا و   از قبيل فاصله خطوط، نوع قلم، حاشيه(ضوابط نگارش آن 
  . باشد مي

  

  فهرست مطالب -5- 3
كه شـماره و عنـوان فصـول بـا حـروف تيـره       بوده  نامه مطالب پايان يليست ترتيب هدربردارندفهرست مطالب 

)Bold(شماره و عنوان فصول بدون فاصـله از  . گردند ، و عناوين اصلي و عناوين فرعي با حروف عادي درج مي
ها داراي فرو رفتگـي   متر نسبت به آن سانتي 5/1ميزان  عناوين فرعي بهاز هر سطح و  صفحه درج شدهحاشيه 

  .خواهند بود
نحوي كه شـماره عنـوان    ؛ بهگذاري گردند ترتيب و مطابق با الگوي زير شماره و فرعي بايستي به اصليعناوين 

  :ترتيب در سمت چپ قرار گيرند اصلي در سمت راست و عناوين فرعي به
  

  ]1ن سطح اعنو[ شماره و عنوان فصل -1
 ]2عنوان سطح [ عنوان اصلي اول -1-1
2-1-   
  عنوان اصلي سوم -3-1
  ]3عنوان سطح [ن فرعي اول عنوا -1-3-1
2-3-1-  
  

 فهرست جداول -4-5
  .اين فهرست شامل شماره جدول، عنوان دقيق جدول و شماره صفحه مرتبط با آن خواهد بود

  

 فهرست نمودارها - 5- 5
  .اين فهرست شامل شماره نمودار، عنوان دقيق نمودار و شماره صفحه مرتبط با آن خواهد بود

  

  متن پژوهش -6-5
  :گردد بندي مي شرح زير گروه باشد كه به ميداراي ساختاري متشكل از پنج فصل  عمدتاًيق شما متن تحق

  

  كليات تحقيق: فصل اول - 6-5- 1
با هدف اصلي  شود تا خواننده اي به بحث ارائه گرديده و تلاش مي موضوع اصلي تحقيق و مقدمهدر اين بخش 

مخاطـب   خواهد داشـت شامل عناوين فرعي زير بوده و تلاش طور معمول،  بهاين قسمت  .از تحقيق آشنا شود
  :شرح زير خواهد بود هو حاوي عناوين ب تحت اين قالب آشنايي اجمالي با موضوع تحقيق پيدا نمايد
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 .اصلي مورد بحث تحقيق ه؛ در حدود يك الي دو صفحه شامل حوزمقدمه )الف
 

حه شامل علت انتخاب موضوع و چالش اصـلي  ؛ در حدود يك الي دو صفتعريف موضوع و بيان مسئله )ب
  .كه شما را ترغيب به تحقيق در خصوص اين موضوع نموده است

 

بايستي بيان گردد كه ؛ كه طي آن ضمن تشريح ضرورت اجراي اين پژوهش، اهميت و ضرورت تحقيق )پ
  .همراه خواهد داشت بهها  گويي به چه سؤالاتي هستيد و چه منافعي را براي كدامين گروه دنبال پاسخ شما به

 هكننـدگان پـروژ   گردند و به ارزيابي هدف يا اهداف تحقيق؛ كه معمولاً با توجه به سؤال اصلي تحقيق تهيه مي
 .باشيد شما از درك كاملي از هدف و جهت كلي تحقيق برخوردار ميدهد كه  را مي اطمينانشما اين 

 

هـاي قبلـي در    شمندانه و بر مبناي سوابق و تئوري؛ كه در واقع پاسخ هوهاي تحقيق فرضيه يا فرضيه )ت
در صورتي كه تحقيق فاقد فرضيه باشد، سؤالات تحقيق  .باشد تحقيق به سؤالات مطرح شده مي موضوع هحوز

 .گردند در اين بخش تشريح مي
 

و نتـايج   تحقيقـات مـرتبط قبلـي   ؛ بخشي است كه در آن محقق با مروري اجمـالي بـر   پيشينه تحقيق )ث
ر بـين  خـود را د  پـژوهش هاي موجود بيـان نمـوده و جايگـاه     ارتباط تحقيق خود را با تئوري، ها از آن حاصل

 .نمايد مشخص ميكارهاي انجام شده قبلي 
 

ها استناد شـده   نحوي كه در پژوهش به آن تعريف متغيرهاي اصلي تحقيق به: تعريف عملياتي متغيرها )ج
 .گردد مي اند، ارائه و مورد استفاده قرار گرفته

 
شمول پژوهش كه معمولاً در سه بعد زمـاني، مكـاني و موضـوعي مـورد      هو محدود هحوز: قلمرو تحقيق )چ

 .گيرد اشاره قرار مي
  

  مباني نظري و پيشينه تحقيق: فصل دوم - 6-5- 2
هـا و نظريـات موجـود در بـاب موضـوع مـورد بررسـي، تـلاش          با ارائه تئوريمحقق در اين بخش از پژوهش، 

مناسبي را براي فرضيات خـود   هموضوعي ارائه نموده و پشتوان هحوزاين هاي مختلف را در  نمايد تا ديدگاه مي
هاي موضوعي مـرتبط و يـا    در اين بخش خصوصاً ضروري است كه نتايج تحقيقات قبلي در حوزه. فراهم آورد

شود ارتبـاط تحقيـق حاضـر بـا      هاي زماني و موضوعي متفاوت ارائه گرديده و تلاش تحقيقات مشابه در قلمرو
  .نحو ملموسي برقرار گردد ها به آن

  
  روش تحقيق: سومفصل  - 5- 6- 3

  :شود بندي و ارائه مي تقسيمذيل  هنامه عمدتاً در سه حوز روش تحقيق در پايان
  

  طرح تحقيق) الف
لـي تحقيـق،   الگـو و رويكـرد ك  بيـان  ضـمن  آن،  طـي و  گردد مين بخش در واقع استراتژي تحقيق ارائه يادر 

ابعـاد مختلـف   معرفـي  . شـود  مورد نظر جهت اجراي پژوهش و چگونگي انجام آن تشريح مـي  همراحل و برنام
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و  ها، ها، فرضيات تحقيق و چگونگي تجزيه و تحليل داده هاي مورد نياز، روش گردآوري آن قلمرو تحقيق، داده
از جمله مواردي است كـه در ايـن بخـش     نهاروشهاي آماري مناسب و مورد استفاده با ذكر چرايي و انتخاب آ

  .خواهد گرفتمورد تأكيد قرار 
  

  ها معرفي جامعه آماري و تشريح نحوه استخراج داده) ب
نحـوه گـزينش   نيـز  هـاي خـاص مـورد نظـر از آن و      داده ،هاي خاص آن معرفي جامعه آماري تحقيق، ويژگي

، )در صـورتي كـه انجـام شـود    (گيـري   نمونـه  هحون. استتوجه مطالب اين قسمت مورد  هعمد نكات ،ها  نمونه
هـاي مـورد    هـا از ويژگـي   هاي جامعه و يا نمونه و حصول اطمينـان از برخـورداري آن   چگونگي ارزيابي ويژگي

آوري شده با اسـتفاده   هاي جمع هاي كلي داده در اين بخش همچنين ويژگي .بودانتظار در اين قسمت خواهد 
  .دگرد از آمار توصيفي ارائه مي

باشـد كـه    هـا مـي   آوري داده از جمله موارد اساسي كه بايستي در اين بخش به آن پرداخته شود، نحـوه جمـع  
هاي اوليه، بايستي مراحل تدوين ابزار  در مورد داده. ثانويه گردندهاي اوليه و  توانند شامل داده طور كلي مي به

هاي ثانويـه   از سوي ديگر در مورد داده. ارائه شودچگونگي تعيين روايي و اعتبار آن  و نيز آوري اطلاعات جمع
  .ارزيابي ميزان اطمينان از صحت و دقت آن منابع بايستي ارائه گردد و ها دستيابي به آن هنيز نحو

  

  هاي آماري روش) پ
كـه   هـاي آزمـون فرضـيات    نيـز روش و ) توصيفي و يا استنباطي اعم از آمار(استفاده  هاي آماري مورد تكنيك

چرايـي   انـد بـا ذكـر    هايي كه مورد استفاده قـرار گرفتـه   نند در تحقيق مورد استفاده قرار گيرند و روشتوا مي
افزارهـاي   همچنين در صورت استفاده از نرم. گردد اين بخش تشريح مي هاي منتخب در انتخاب روش يا روش

  .شوند افزارها معرفي مي در حد اجمالي نيز اين نرماي،  رايانه
  

 و آزمون فرضيات تجزيه و تحليل داده ها: چهارمفصل  -4-6-5
مباحـث ايـن   آوري شده، موضـوع اصـلي    هاي جمع هاي آماري معرفي شده در بخش قبل بر داده اعمال روش

كه در قالـب جـداول، نتـايج حاصـل از اعمـال روش آمـاري مناسـب و         فصل از تحقيق را تشكيل خواهد داد
مـورد ارزيـابي قـرار    قسمت از گـزارش تحقيـق   در اين مون فرضيات همچنين نتايج آز. گردد منتخب ارائه مي

  .گيرد مي
  

 گيري ها و نتيجه تحليل يافته: فصل پنجم -6-5- 5
هاي صورت گرفته پرداخته و  اي از نتايج تحقيق بر مبناي تحليل در اين بخش، محقق در ابتدا به ارائه خلاصه

و  شـريح تهاي ساير تحقيقات، نتايج تحقيق خود را  افتهسپس با توجه به ادبيات موضوعي و سوابق تجربي و ي
 هـاي  در ادامه اين بخش، محـدوديت  .نمايد تفسير مي انجام شده هاي بر مبناي تجزيه و تحليلرا  هاي آن يافته

  :گردد مطرح مي در دو محورپيشنهادات تحقيق عمدتاً  .گردد مي ارائه پيش روي آنو نيز مشكلات تحقيق 
  

راستاي بهبود وضعيت هاي مختلف استفاده كننده از نتايج تحقيق در  شنهادات براي گروهتشريح پي - فال
  .هاي تحقيق بر مبناي يافتهصرفاً موجود 

  . هاي آتي تحقيقات و پژوهش پيشنهادات براي  -ب
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  فهرست منابع و مĤخذ - 7-5
گـردد   فارسي و لاتين ارائه ميدر ادامه به تفكيك منابع فهرست كامل منابع و مĤخذ مورد استفاده در تحقيق 

  .ها در ادامه ذكر شده است كه روش ارائه آن
  

 )اختياري(ها  ضمائم و پيوست  - 5- 8
هاي اضافي،  باشند كه مواردي شامل داده ضمائم مطالبي مستقل و در عين حال مرتبط با موضوع پژوهش مي

  .شوند نتايج تحقيقات ميداني و مواردي نظير آن را شامل مي
  
  در تحقيق منابع و مĤخذكر ذ -6

ذكر منابع  مطالب ديگران از طريق داري رعايت امانتدر نگارش طرح پيشنهادي تحقيق و نيز گزارش پاياني، 
خواننده را قادر سازد تا همچنين، ذكر ارجاعات و مĤخذ بايستي كامل بوده و . از اهميت بالايي برخوردار است

در هـر صـورت بايـد توجـه شـود كـه كليـه اسـامي          .دسـت آورد  بـه  راامكان شناسايي مأخذ مورد نظر خـود  
مĤخذ نويسندگان و پژوهشگران كه در متن بدانها اشاره شده است در فهرست منابع و مĤخذ ارائه شده و كليه 

  .دناشاره در فهرست حتماً در متن استفاده شده باشمورد منابع 
نامه خـود و نيـز بخـش منـابع و مĤخـذ طـرح        پايان هاي نهايي از اين رو، ضروري است دانشجويان در گزارش

ارجاعات در اين روش بدين صورت اسـت   هنحو. ايندنحو دقيق رعايت نم پيشنهادي، الگوي ارجاعات ذيل را به
از . شود منابع و مĤخذ ارائه مي هاستفاده شده و سپس در انتها فهرست كلي "تاريخ –نام "كه در متن از الگوي 

ر نحوه اشاره به منابع در متن تحقيق ارائه گرديده اسـت و سـپس فهرسـت منـابع و مĤخـذ      بدو اماين رو، در 
تفكيك منابع فارسـي و   نحوي كه در ادامه ذكر شده است، به بر اساس ترتيب حروف الفبا بهو  بايستي در انتها

  .درج گردد) ابتدا منابع فارسي(لاتين 
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  ندرون متدر منابع ارجاع به  -6- 1
  

  مثال    نحوه كلي ارجاع    جهت ارجاع به
  )1386اسدي، (   )نام خانوادگي، سال(   يك نويسنده

  )2007، فاستر و بريگام(   )نام خانوادگي و نام خانوادگي، سال(   دو نويسنده

  )1379مؤيدزاده و همكاران، (   )نام خانوادگي و همكاران، سال(   بيش از دو نويسنده

شـده توسـط    اشاره به كارها انجـام 
  مؤلفين مختلف

نام خانوادگي، سال؛ نام خانوادگي، سال و نام ( 
 ]به ترتيب حروف الفبا[) خانوادگي، سال

و  1998؛ اسميت، 2000كوهن، ( 
 )2006كوراني، 

نويسندگان مختلف با نام خانوادگي 
   مشابه

  )نام خانوادگي، نام، سال(
   

  )1381سعيدزاده، محمود، (
  

 )2007؛ 1984كاپلان، (   ترتيب تاريخ به )نام خانوادگي، سال؛ سال(   ك نويسندهمنابع مختلف از ي

منابع مختلف از يك نويسـنده و در  
  سال مشابه يك

  

 
  )نام خانوادگي، سال حرف(
  

  )الف 2004موديلياني، ( 

  
ــه    ــك نويســنده ب ــاع توســط ي ارج

اي ديگر كـه منبـع اصـلي     نويسنده
  مطالعه نشده است

 
 )اصلي مأخذ منبع و؛ سالنام خانوادگي، (
  

 
  )2002مايرز، (
  

  تأليف و انتشار توسط شركت
 

 )نام شركت يا مؤسسه، سال(
 

 )1383دماوند،  ليزينگ (

اي از يــك روزنامــه بــدون    مقالــه
  نويسنده مشخص

  )نام روزنامه، سال( 

  
  )2002تايمز، (

 
ساير اسـناد و منـابع بـدون مؤلـف     

  مشخص

  )عنوان نشريه، سال( 
 

 )Money Market Trends ،
2000( 

 
  )Yahoo Finance ،7/12/2007(  )عنوان سايت، تاريخ مراجعه(   هاي اينترنتي سايت

طـور   ها به منابعي كه سال انتشار آن
  باشد دقيق قابل تعيين نمي

 (Surname or Corporate Name, nd) 
nd  مخففno date و يا. باشد مي:  

(Surname or Corporate Name, c. 
Date)  

c  مخففcirca باشد مي  
 

 

(Woollons, nd) 
  

(Hattersley, c. 1977) 

 .Surname or Corporate Name, p)   نقل قول مستقيم
number)  

p  مخففpage جاي  بوده و بهnumber  نيز
اي در منبع اصلي كه نقل قول از آن ذكر  صفحه

 .شده است

 "The Harvard method of 
referencing has a number of 

advantages over other 
methods" (Saunders, p. 460)  
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  فهرست منابع و مĤخذ در انتهاي گزارش -6- 2
  منابع فارسي - 2-6- 1
  

  مثال  نحوه كلي ارجاع  جهت ارجاع به
) سـال (نام خـانوادگي، نـام   ونام خانوادگي، نام  )چاپ اول(كتاب   اه كتاب

 .، ناشر، محل انتشارعنوان كتاب
صدقياني، جمشيد و ابراهيمي، ايرج صالحي

تحليل آماري پيشرفته، نشر هواي ) 1381(
 .تازه، تهران

غير از چـاپ  (كتاب 
  )اول

) سـال (نام خانوادگي، نام و نام خـانوادگي، نـام   
 .، ناشر، محل انتشار)چاپ ؟ام( عنوان كتاب

آمـار و  ) 1385(آذر، عادل و مؤمني، منصـور  
، انتشـارات  )مچاپ نه(كاربرد آن در مديريت 

 .سمت، تهران

بـيش از سـه   (كتاب 
  )نويسنده

، عنوان كتاب،)سال(نام خانوادگي، نام و ديگران
 .ناشر، محل انتشار

) 1342(نــوري، عباســقلي و ديگــران خواجــه
هاي مقدماتي آماري، مؤسسه مطالعـات   روش

 .و تحقيقات اجتماعي دانشگاه تهران، تهران

بـــــدون (كتـــــاب 
  )نويسنده مشخص

عنـوان  ، )سـال (نام شركت يا نهاد منتشر كننده
 .، ناشر، محل انتشاركتاب

مـروري بـر   ) 1383( ليزينگ صنعت و معدن
 صنعت ليزينگ، تهران

) سـال (نام خانوادگي، نام و نام خـانوادگي، نـام     )ترجمه(كتاب 
، ترجمه نام و نام خـانوادگي، ناشـر،   عنوان كتاب
 .محل انتشار

ني، فرانكـو و فـري،   فبـوزي، فرانـك؛ موديليـا   
، مباني بازارها و نهادهاي مالي) 1376(مايكل 

ترجمه حسين عبده تبريزي، انتشارات آگـاه،  
 .تهران

مقالات چاپ شـده  
  در مجلات

، )سـال (نام خانوادگي، نام و نام خـانوادگي، نـام     
، شـماره مجلـه، تـاريخ    نام مجله، "عنوان مقاله"

 .انتشار

 )1385( اســدي، غلامحســين و دولــو، مــريم
بررسي تـأثير طـول دوره تخمـين و فاصـله     "

، "زماني محاسبه بازده بر شاخص ريسك بازار
 84، زمسـتان  18و  17، شماره پيام مديريت

 .85و بهار 

اسناد منتشر شـده  
  توسط دولت

، عنـوان ) سـال (نام دستگاه اجرايي و يا كميتـه  
  ناشر، محل انتشار

ــران     ــلامي اي ــوري اس ــت جمه ــركت پس ش
ــين  )1370( ــالي  آئ ــه م ــت   نام ــركت پس ش

  .، تهرانجمهوري اسلامي ايران
هــاي  منــابع از لــوح

 )CD(فشرده 
) سـال (نوادگي، نام عنوان لوح فشرده و يا نام خا  

  ناشر، محل انتشار) لوح فشرده(
دفتـر  ) لـوح فشـرده  ) (1380(ترازنامه انرژي 

  .ريزي انرژي وزارت نيرو، تهران برنامه

اي خاص در صـورت  عنوان صفحه"وان سايتعن    هاي اينترنتي سايت
) روز ماه سـال : تاريخ مشاهده) (اينترنت( "وجود

آدرس اينترنتـــي <قابـــل دسترســـي از آدرس 
  >كامل

) اينترنت(وزارت امور اقتصادي و دارايي 
  قابل) 1386مهر  23: تاريخ مشاهده (

دسترسي از آدرس 
>http://www.mefa.gov.ir< 
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  تينمنابع لا - 6- 2- 2
  

  مثال  نحوه كلي ارجاع  جهت ارجاع به
هــا و فصــول  كتــاب

  كتاب يك
 ,Surname, Initials and Surname  )ويرايش اول(كتاب 

Initials (Date) Title, Publisher, 
Place of Publication. 

Saunders, MNK and Cooper, SA 
(2003) Understanding Business 
Statistics, Prentice Hall, London. 

ــاب  ــر از (كتــ غيــ
  )ويرايش اول

Surname, Initials and Surname, 
Initials (Date) Title (? edn), 
Publisher, Place of Publication. 

Morris, C (1999) Quantitative 
Approaches to Business Studies 
(5th edn), Financial Pitman 
Publishing, New York. 

بـــــدون (كتـــــاب 
  )ده مشخصنويسن

Corporate Name or Publication 
Name (Date) Title, Publisher, Place 
of Publication. 

Mintel Marketing Intelligence 
(2000) Design The Interface, 
Mintel International Group Ltd. 
Sheffield. 

 ,Surname, Initials and Surname  فصلي از يك كتاب
Initials (Date) Title, Publisher, 
Place of Publication, Chapter ?. 

Robson, C (2002) Real World 
Research (2nd edn), Blackwell, 
Oxford, Chapter 3. 

مقالات چاپ شـده  
  در مجلات

مقالات چـاپ شـده   
  در مجلات

Surname, Initials and Surname, 
Initials (Date) "Title of Article", 
Journal Name, Volume Number, 
Part Number, Pages. 

Martin, A, Cressy, P and 
Wachter, J (2007) "Changing 
world Economy's Practices", 
Journal of Economics Review, 
26:1, 24-42. 

مقالات چـاپ شـده   
ــلات  ــدون (در مج ب

  )نويسنده مشخص

Corporate Name or Publication 
Name (Date) "Title of Article", 
Journal Name, Volume Number, 
Part Number, Pages. 

Local Government Chronicle 
(1993) "Westminster Poised for 
Return to AMA Fold", Local 
Government Chronicle, 5 
November, p. 5 

اسناد منتشر شـده  
  توسط دولت

اسناد منتشـر شـده   
توسط مجلس شامل 

  وايحو لقوانين 

Country of Origin (Date) Title, 
Publisher, Place of Publication. 

Great Britain (1994) Criminal 
Justice and Public Order Act 
1994, HMSO, London. 

ــاير  داراي (ســـــــ
  ها همانند كتاب  ها همانند كتاب  )نويسنده مشخص

فاقد نويسـنده  (ساير 
  )مشخص

Department Name or Committee 
Name (Date) Title, Publisher, Place 
of Publication. 

Department of Trade and 
Industry (1998) The Single 
Market: Europe Open for 
Profession, UK Implementation, 
HMSO, London. 

شـامل   –ها  روزنامه
هـاي ذخيـره    آرشيو
  شده بر

CD-ROM 

 ,Surname, Initials and Surname  مقاله روزنامه
Initials (Date) "Title of Article", 
Newspaper Name, Place of 
Printing, Day, Month, Pages. 

Roberts, D (1998) "BAe Sells 
Property Wing for $301M", The 
Daily Telegraph, London, 10 
October, P. 31. 

فاقـد  (مقاله روزنامه 
  )نويسنده مشخص

Newspaper Name (Date) "Title of 
Article", Newspaper Name, Place 
of Printing, Day, Month, Pages. 

Guardian (1992) "Fraud Trial at 
Britannia Theme Park", The 
Guardian, Manchester, 5 
February, P. 4. 

ــه   ــه روزنامــ مقالــ
اســـتخراج شـــده از 

  آرشيو
CD-ROM 

Newspaper Name or Surname, 
Initials (Date), "Title of Article", 
Newspaper Name (C-ROM), Day, 
Month, Pages. 

Financial Times (1998) 
"Recruitment: Lessons In 
Leadership" Financial Times 
(CD-ROM), London, 11 March, 
P. 32. 

  ساير منابع از
CD-ROM 

  Title of CD-ROM or Surname, 
Initials (Date) (CD-ROM), 
Publisher, Place of Publication. 

Encarta 98 Encyclopedia (1997) 
(CD-ROM), Microsoft, 
Redmond, WA 
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  ادامه –منابع لاتين در قسمت منابع و مĤخذ  - ب -6- 2
  

  مثال  نحوه كلي ارجاع  جهت ارجاع به
مقالات چاپ نشده 

 ها كنفرانس
  Surname, Initials and Surname, 

Initials (Date) "Title of Paper", 
Paper Presented at The 
Conference Name, Days, Month, 
Location of The Conference. 

Saunders, MNK and Thornhill, A 
(2001) "Employees' Reactions to 
The Management of Change" 
Paper Presented at The Eighth 
Annual International Conference 
on Advances in Management, 11-
14 July, Athens.  

هـاي   هـا، نامـه   نامه
ــي  الكترونيكـــــــ
ــي و  شخصــــــــ

هــــا و  كنفــــرانس
ــولتن ــاي  بـــ هـــ
  الكترونيكي

 ,Surname, Initials and Surname  ها نامه
Initials (Date) "Unpublished 
Letter: Subject Matter" 

MacClelland, S (1998) 
"Unpublished Letter: Reviewer's 
Feedback" 

هاي الكترونيكي  نامه
  شخصي

Surname, Initials (Date) "Subject 
Matter" (Email To The Author" 
(Online) 

MacClelland, S (1998) 
"Reviewer's Feedback" (Email To 
The Author" (Online) 

ــرانس ــا و  كنفــ هــ
هــــــاي  بــــــولتن
  الكترونيكي

Surname, Initials (Date) Subject 
Matter, Name of Electronic 
Conference, Bulletin [Online] 

Jones, K (1999), 101 Reasons 
Why We Need the Euro, 
European Monetary Union 
[Online] 

ــي   ــابع اينترنتـ منـ
ــه ــه ب ــاي  جــز نام ه

  الكترونيكي

منابع منتشـر شـده   
  بر روي اينترنت

<URL: http://www. Remainder of 
Full Internet Electronic 
Conference / Bulletin> 

<URL: http://www.stingray 
.ivision.co.uk/groups/friendex.htm 

اي از يـــك  مقالـــه
ــر روي   ــه بــ مجلــ

  اينترنت

Surname, Initials and Surname, 
Initials (Date) "Title of Article" 
Journal Name, Volume Number, 
Part Number [Online] (Cited day 
Month Year) Available From 
<URL: http://www. Remainder of 
Full Internet Address> 

Illingworth, N (2001) "The 
Internet Matters: Exploring the 
Use of Internet as A Research 
Tool", Sociological Research 
Online, 6:2, [Online] (Cited 20 
March 2002) Available From 
<URL: http://www.socresonline 
.org.uk/6/2/ Illingworth.html> 

/ هاي اينترنتي سايت
صـــفحه خاصـــي از 

  يك سايت

Site Title "Title of The Page 
Within Site Where Applicable" 
[Online] (Cited Day Month Year) 
Available From <URL: 
http://www. Remainder of Full 
Internet Address> 

Chartered Institute of Personnel 
and Development [Online] (Cited 
7 January 2002) Available From 
<URL: http://www.cipd.org> 

 ,Surname, Initials and Surname  مقاله اينترنتي
Initials (Date) "Title of Article" 
[Online] (Cited day Month Year) 
Available From <URL: 
http://www. Remainder of Full 
Internet Address> 

Jones, A and Fussy, K (2001) 
"What Exactly Is The Labor Force 
Survey?" [Online] (Cited 20 
December 2001) Available From 
<URL: http://www.statistics. Co 
.uk/downloads/LES1.pdf> 

  
  در نگارش گزارش تحقيق قابل توجهساير نكات  -7

  :دانشجويان بايستي در نگارش گزارش نهايي تحقيق خود موارد زير را در نظر داشته باشند
  

  :حاشيه صفحات - 7- 1
 3برابـر  و پـايين  بـالا   ،چـپ از سـمت   و متـر  سـانتي  4از سـمت راسـت   بايـد  نامه  حاشيه كليه صفحات پايان

رعايت نامه  پايان گزارش نهاييهاي  بخش هاين حاشيه در تمامي صفحات و كليروري است ض. متر باشد سانتي
  .شده و هيچ متني به حاشيه تجاوز ننمايد
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  گذاري صفحات شماره - 7- 2
گذاري از نخستين صفحه مـتن   اين شماره. گذاري صفحات بايستي در قسمت چپ سرصفحه درج شود شماره

صفحات پـيش از مـتن   . گردد ها را شامل مي مĤخذ و نيز ضمائم و پيوست تحقيق آغاز شده و فهرست منابع و
صـورت ترتيـب حـروف الفبـا از      گذاري به اين روش خواهند بود و در پايين وسط صفحه بـه  اصلي فاقد شماره

  .گذاري خواهند شد الي آخر كدُ "الف"
ه و صـفحه فصـل در گـزارش    بندي فصول همراه با شمار اي كه جهت تقسيم صفحه اول هر فصل و نيز صفحه

  .ها درج نخواهد شد شوند، ليكن شماره صفحه بر روي آن كه در شمارش محسوب مي آيند، عليرغم آن مي
  

  خطوط هفاصل - 7- 3
اسـتفاده از فاصـله خطـوط بـه     . خط باشـد  5/1برابر  صفحات متن گزارش هخطوط كلي هفاصلشود  توصيه مي
  :است مجازدر موارد زير ) Single(خط  صورت تك

  هاي با طول بيش از يك خط براي سرفصل -
 ها ها و راهنماي آن عناوين شكل -
 فهرست منابع و مĤخذ -
 نقل قول مستقيم در متن -
 ....)شامل فهرست مطالب و (ذكر گردد اصلي تحقيق كليه مطالبي كه در صفحات پيش از متن  -

  

  قلم متن -4-7
در تايـپ  شـود   توصيه مـي . انتخاب گردد 14تا  12دازه هاي ساده و با ان بايستي از ميان قلممتن ) Font(قلم 

  .متن تحقيق در سراسر گزارش بايستي قلم يكساني مورد استفاده قرار گيرد
  

  ها سرفصل - 7- 5
ترتيب هر يك از عناوين اصـلي و فرعـي    نامه تشكيل داده و به پايانرا در  1هاي سطح  عناوين فصول سرفصل

بايستي توجه شود كه در ايـن الگـو   . خود اختصاص خواهند داد آخر را بهسطوح دوم، سوم و الي  در هر فصل،
بـا  (راهنماي حاضر در نظر گرفته شود و هر سطح از عناوين متمايز از ساير سـطوح   5-5موارد مندرج در بند 

 هداراي انـداز ) هـا  سطح هدر كلي(عناوين در متن تحقيق  هضروري است كلي. باشد) استفاده از حاشيه و شماره
  .قلم مشابهي باشند

  

  منابع و مĤخذ -6-7
خطـوط   هدر فهرست پاياني منابع و مĤخذ نيز فاصل. منابع و مĤخذ بر اساس دستورالعمل اين راهنما تهيه شود

  .كافي منظور شود هبوده و بايستي بين هر منبع با منبع بعدي فاصل "خط تك"به صورت 
  

  ها زيرنويس - 7-7
كار رفته در تحقيق و يا  لاتين اسامي خاص و يا عبارات و اصطلاحات تخصصي به ها براي ارائه معادل زيرنويس

منظـور ارجـاع    ها نبايد به از زيرنويس. گيرند منظور توضيح برخي موارد مرتبط با متن مورد استفاده قرار مي به
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قلـم  والي بـوده،  صـورت مت ـ  هر فصل بهها بايستي در  گذاري زيرنويس و شماره. به منابع و مĤخذ استفاده نمود
  .باشد 10اندازه آن برابر و مشابه متن اصلي ها  آن

  

  ها و نمودارها شكل - 7- 8
درج دهـد   هـا ارجـاع مـي    ها و نمودارها در نخستين جاي ممكن بعد از اولين محلي در مـتن كـه بـه آن    شكل
نمودار شماره "ل با ساختار شك/نمودار ههمراه شمار ها به در زير آن ترجيحاًها و نمودارها  عنوان شكل. شوند مي

در همچنـين  . پـس از آن نيـز عنـوان آن ذكـر گـردد     درج شـده و  ) 5-3مثلاً نمودار ( "شماره نمودار –فصل 
هـا و نمودارهـا    اين نمودارهـا در قالـب فهرسـت شـكل    ها و نمودارها در ابتداي متن گزارش نيز  فهرست شكل

  . شوند ميصورت يك ليست ارائه  به
  

  جداول - 7- 9
جاي عبـارت نمـودار، جـدول     باشد با اين تفاوت كه در ابتدا به ميگذاري جداول نظير نمودارها  ختار شمارهسا

  . باشد گذاري جداول مجزا از نمودارها مي شود و سري شماره استفاده مي
بايسـتي توجـه   سبب نوع شكل برخي نمودارها و جداول بايستي در طول صفحه ارائه شوند،  بهدر مواردي كه 

شماره و عنوان نمودار يا جدول بلافاصله پـس  گفته رعايت شده و  ها به نحو پيش ود كه حاشيه كليه قسمتش
  .نحو قبل بايستي اعمال شود گذاري صفحات نيز به شماره. از اتمام حاشيه سمت چپ درج شود

  

  نقل قول مستقيم -10-7
اي بيش  و با حاشيهصورت قابل تميز از متن قرار گرفته و به ) " "(عبارت نقل قول مستقيم بايستي در درون 

است و خطي  صورت تك فاصله خطوط اين عبارات به. از متن اصلي و برابر در دو سوي چپ و راست ذكر شود
  .فونت و قلم انتخابي آن متفاوت از متن اصلي خواهد بود

  

  موارد نگارشي و املائي -11-7
فرهنگستان زبان و ادب فارسي را در سراسر نوشتار خود  دانشجويان بايستي آيين نگارش زبان فارسي مصوب

.و بــري باشــد دور همــتن از هــر نــوع غلــط املائــي و انشــائي بــ در عــين حــال توجــه شــود. رعايــت نماينــد
  
  
  
  

خود پيرامون و يا سؤالات مطالب  ،خواهشمند است نظراتمحترم از كليه اساتيد و دانشجويان 
  .ارسال فرمايند sbu.postgrad@gmail.comي به پست الكترونيكرا اين راهنما 
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